
ISCRIZIONE ON-LINE 
Istruzioni per l’uso 

 
 
Nella pagina iniziale dell’ECM WWW.ECMMARCHE.IT si trova, nella colonna a destra, l’elenco dei Provider 
pubblici della Regione Marche ovvero le 13 Zone Territoriali, le 2 Aziende Ospedaliere e l’Inrca che utilizzano 
il presente applicativo per la gestione dell’ECM. 
 

 
 
 
Cliccando sulla zona dell’Ufficio Formazione di interesse è possibile visualizzarne i dati identificativi e due link 
che riportano rispettivamente all’offerta formativa in corso e al piano formativo annuale. 
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Cliccando su OFFERTA FORMATIVA si ha l’elenco dei corsi da svolgere suddivisi per tipologia (ministeriali, 
regionali, altri corsi). 
A seconda del simbolo presente prima del nome è possibile distinguere i corsi in: 
 

 solo pubblicizzati (icona: scatola) 
 non ancora svolti e a cui si può accedere per iscriversi (icona: mondo). 

 
Se si clicca su OFFERTA FORMATIVA c’è la possibilità di avere informazioni dettagliate sui corsi. 

 
 

Se si clicca su “iscrizione” si apre la schermata del rispettivo corso in cui è possibile: 
 
1. leggere le informazioni dettagliate del corso; 
2. conoscerne il programma (clic su “programma”); 
3. sapere se ci sono posti disponibili: in particolare il bollino verde indica che il corso non ha raggiunto il 

numero massimo di partecipanti invece il bollino rosso indica che è già stato raggiunto il numero 
massimo di partecipanti perciò l’iscrizione è in “overbooking”; 

4. visualizzare l’elenco dei partecipanti attualmente iscritti (clic su icona partecipanti); 
5. visualizzare tutte le date previste e i relativi orari (clic su “tutte le date”); 
6. conoscere i nomi dei docenti (clic su “docenti”); 
7. conoscere le modalità di pagamento (clic su “pagamenti”); 
8. iscriversi (clic su “iscriviti all’edizione n. …). 
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Se chi vuole iscriversi è un interno, ovvero fa parte della struttura organizzatrice o di un provider pubblico 
della Regione Marche, inserisce il proprio CODICE FISCALE e digita il tasto “ricerca” al fine di richiamare i 
propri dati e confermare l’iscrizione. 
 
Se chi vuole iscriversi non fa parte della struttura organizzatrice e il corso è un EVENTO FORMATIVO 
RESIDENZIALE, può farlo mediante clic su “iscriviti come esterno” quindi compila i campi della maschera, 
dove gli asterischi rappresentano i campi obbligatori, da il consenso all’utilizzo dei dati e clicca su ISCRIVITI. 
 

 
 
Il sistema aggiorna automaticamente l’elenco dei partecipanti. 
 
Attendendo qualche istante viene caricata la ricevuta dell’avvenuta iscrizione in cui sono indicati i riferimenti 
dell’ufficio formazione che ha organizzato il corso e che è possibile stampare e conservare. 
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N. B.: Per far sì che il corso venga visualizzato nell’area free l’Ufficio Formazione deve inserire il flag 
nell’apposita opzione presente sia nella maschera dei corsi ministeriali sia nella maschera dei corsi regionali. 
 
Gestione overbooking 
Quando un dipendente vuole iscriversi ad una edizione di un corso ma non vi sono più posti disponibili, esso 
ha la possibilità di registrarsi in overbooking, ovvero in una lista di riserva.  
La zona territoriale ha la possibilità di gestire questa lista nell’ambito dell’edizione accedendo con nome utente 
e password come di seguito descritto. 
Colui che è già registrato in overbooking, potrà: 

- nel caso si liberino dei posti tra i partecipanti, riscriversi come partecipante per la stessa o altra 
edizione  

- riscriversi in overbooking in altra edizione 
Analogamente se già iscritto come partecipante in una qualsiasi edizione non avrà modo, nello stesso corso, 
qualsiasi edizione, di: 

- Aggiungersi in overbooking  
- Inscriversi come partecipante 

 


